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Comunicaciones
Publicidad institucional

Se realizdé publicidad institucional de los eventos propios que se llevaron a cabo en el
mes de Marzo, los servicios de la entidad y apoyo a convocatorias.
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de Tunje BICENTI

Imagen Corporativa

En imagen corporativa se felicitaron a los municipios de aniversario, se promocioné Expoboyaca,
capacitaciones, entre otros.
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Departamento Juridico y Registros Publicos

P~ S ~— S~ — S —

La Direccion de Registros Publicos
adelanta las gestiones necesarias con
el fin de realizar la totalidad de las
devoluciones de dinero a los jovenes
emprendedores beneficiarios de la
Ley 1780 del 2 de Mayo de 2016 y a
los beneficiarios de la Ley 1429 de
2010.
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de Tunje BICENTENARIO

Direccion Juridica y Registros Publicos

JORNADA DE CAPACITACION Y ASESORIAS
JURIDICAS

Camara de Comercio de Tunja
agrego 2 fotos nuevas.
- D

#AEstaHora estamos en una de nuestras
ultimas jornadas de asesoria gratuita para
operadores turisticos de Villa de Leyva que
tienen inquietudes con respecto al proceso de
renovacion de su Registro Nacional de
Turismo y actualizacion de las Normas
Técnicas Sectoriales.
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Témara de Tomarcio
de Tunje

! SOY

Direccion Juridica y Registros Publicos

JORNADA DE RENOVACION DEL
REGISTRO MERCANTIL

Camara de Comercio de Tunja

4 Camara de Comercio de Tunja
agrego 3 fotos nuevas - =
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cPiensas que te quedaste sin tiempo para
hacer tu #Renovacion20187? jTe tenemos una
excelente noticia! Mafiana miércoles 28 de
marzo nuestro horario de atencién sera de 8 de
la manana a 6 de la tarde, en jornada continua,
iy en todas nuestras sedes! Sélo quedan B
dias habiles para renovar tu
#MatriculaMercantil. #RenuevaATiempo

#AEstaHora nuestros/as comerciantes que
quieren descansar en #SemanaSanta, se
acercan a hacer su #Renovacion2018 a
propoésito de nuestro horario de atencién hasta
este miércoles. Recuerden que el sabado
también estaremos trabajando de 8 de la
mafiana a 4 de la tarde

#Tunja #Chiquinquira #Otanche #Muzo
#Moniquira #Santana #VilladeLeyva #Samaca
#Miraflores #Garagoa #SanlLuisdeGaceno
#Guateque #Ramiriqui #comerciante
#boyacense

—=TU CAMARA DE COMERCID =%
“ TEHACE LA VIDA MAS FACIL

BISE AGOTA EL TIEMPO
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Témara de Tomarcio
de Tunje f

Direccion Juridica y Registros Publicos

JORNADA DE RENOVACION DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

Camara de Comercio de Tunja

. \.;'

-

iSolo faltan dos dias para que venza el plazo
para la #Renovacién2018+” del Registro Unico
de Proponentes! Recuerda que si eres
contratista publico, debes tener tu registro al
dia para acceder a las diferentes
convocatorias. Cualquier duda que tengas,
llama al 7420099 ext. 1280

—=TU CAMARA DE COMERCID "s=—
* TE HACE LA VIDA MAS FACIL

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

RENUEVA ANTES DEL
6 de abril
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Centro de Conciliacion y Arbitraje

20 de Marzo de 2018: Se realizo capacitacion en MASC en la oficina de Chiquinquira con
empresarios de la regidon y publico en general

Se hizo entrega al Centro de Conciliacién y arbitraje el (portafolio de servicios) material
para difusion y promocion.
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de Tunje BICENTENARIO

Oficina Seccional de Chiquinquira

Jornada de Renovacion en la
Oficina Seccional de Chiquinquira
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Oticina Receptora de Moniquira

Visita a nuestros afiliados, facilitando la

.. . . Difusion Radial en el Municipio de Santana
renovacion de su Registro Mercantil P

con el objeto de informar sobre la Jornada
de Renovacion del Registro Mercantil
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de Tunje BICEN

Oficina Receptora de Guateque

Durante los dias 8 y 9 de Marzo, se Participacion con la ponencia
desarrollé la Jornada Movil de la Dian en “Empoderamiento y asociatividad para el
la que se pudo ofrecer servicio de desarrollo local” en el Foro Tematico del Café
actualizacion del RUT a personas y en la | Feria Cafetera, evento organizado por
naturales y juridicas. Accion Cultural Popular en Sutatenza, el 16 de
Marzo de 2018.
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Témara de Tomarcio
de Tunje f

Oficina Receptora de Garagoa

Entrega de afiches, revistas y detalles a los afiliados de los
Municipios de Garagoa y San Luis de Gaceno.
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Departamento de Gestion Empresarial e

Formacion Yy capacitacion

MIRAFLORES
CAPACITACION REFORMA TRIBUTARIA - 39 ASISTENTES
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Formacion y capacitacion
CHIQUINQUIRA
CAPACITACION MONO TRIBUTO E IVA — 22 ASISTENTES

GUATEQUE
CAPACITACION REFORMA TRIBUTARIA — 58 ASISTENTES
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Formacion y capacitacion
MONIQUIRA
CAPACITACION REFORMA TRIBUTARIA — 30 ASISTENTES

GUATEQUE
CAPACITACION NEURO MARKETING — 20 ASISTENTES
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Formacion y capacitacion

TUNJA
CAPACITACION REFORMA TRIBUTARIA - 108 ASISTENTES
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de Tunje BICENI ARIO

Participacion en reunion de la Comision
Regional de Competitividad de Boyaca
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Coordinacion del SIG

INSPECCION DE OFICINAS GUATEQUE Y GARAGOA
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Coordinacion del SIG

RECOLECCION DE RESIDUOS ESPECIALES
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Coordinacion del SIG
CAPACITACION ADMINISTRACION TAREAS DE ALTO RIESGO
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Coordinacion del SIG

CAPACITACION — PLAN DE PREVENCION, PREPRACION Y RESPUESTA ANTE
EMERGENCIA
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Coordinacion del SIG
PROCESO DE TRANSICION DE LA ISO 9001/2015




Coordinacion del SIG

CAPACITACION METODOLOGIA, INVESTIGACION Y ANALISIS DE
INCIDENTES Y ACCIDENTES DE TRABAJO
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Coordinacion ael S51G
ENTREGA DE ENMARCACIONES DE CERTIFICACIONES DE CALIDAD

Orientames profes al v efie
la sobucide a comflic

.......
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Departamento Administrativo y Financiero

Coordinacion de Gestion Humana

CAPACITACIONES
* PRIMEROS AUXILIOS BASICOS
*PLAN DE PREVENCION, PREPARACION Y
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
*INVESTIGACION INCIDENTES Y ACCIDENTES DE
TRABAJO
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RECONOCIMIENTO FUNCIONARIOS
POR CUMPLEANOS EN EL MES
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Coordinacion de Gestion Humana
CELEBRACION DIA DE LA MUJER
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Coordinacion de Gestion Humana
CELEBRACION DIA DEL HOMBRE
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de Tunje BICENTENARIO

Coordinacion de Gestion Humana

TERAPIA CERVICODORSAL
BIENESTAR FiSICO FUNCIONARIOS CCT
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Coordinacion de Gestion Humana

SEGUIMIENTO INTERNO CLIMA LABORAL
DPTO. JURIDICO Y REGISTROS PUBLCOS
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Coordinacion de Gestion Humana
AVANCE

* ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES

MANUAL DE FUNCIONES

-

Delrmit
Loy
' "
-
‘§\_‘_&>
Do firw Relactones
Ay jerarg .

*PROCESO GESTION HUMANA POR TRANSICION
NORMA I1SO 9001-2008 A 2015
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Area de Gestion Documental

INTERVENCION DE FONDO ACUMULADO AREA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
Y COORDINACION DE GESTION HUMANA, ELABORACION DE
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

El area de gestion documental viene trabajando en la intervencion del Fondo
Acumulado con el que cuenta actualmente la entidad, para el mes de Marzo se
intervinieron las areas de Conciliacidon y Arbitraje vigencias 2006 a 2008, Coordinacion
de Gestion Humana vigencia 2006 a 2016, realizando funciones como: clasificacidon por
dependencia, ordenacion, retiro de material abrasivo, eliminacion de duplicidad,
foliacion, alimentacién Formato Unico de Inventario Documental, diligenciamiento de
Formato Control de Ingreso de Documentos al expediente, elaboracion base de datos
por dependencia y elaboracidon de Tablas de Valoracion Documental.
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Area de Gestion Documental

CAPACITACION E IMPLEMENTACION A LOS FUNCIONARIOS DE LA CAMARA DE COMERCIO TUNJA
LA GUIA TECNICA COLOMBIANA GTC 185 EMANADA POR ICONTEC, CON EL FIN DE GENERAR LAS
BUENAS PRACTICAS EN LA ELABORACION Y PRODUCCION DE DOCUMENTOS COMERCIALES Y ASI
REFLEJAR LA BUENA IMAGEN INSTITUCIONAL.
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Area de Gestion Documental

ASISTIR Y PARTICIPAR EN EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS EN CONJUNTO CON LA
GOBERNACION DE BOYACA Y EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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rno y Control Social

1. ESTUDIO “DETERMINACION DEL ESTADO
ACTUAL DEL MERCADO LABORAL EN BOYACA

Politica Publica de
4 ~Irabajo
« [Joonte

para Boyacda
2017-2032

2. DOCUMENTO TECNICO DE SOPORTE PARA
LA POLITICA PUBLICA DE TRABAJO DECENTE
DEPARTAMENTAL

3. ELABORACION PROYECTO DE ORDENANZA
No 026 de 2017 Y EXPOSICION DE MOTIVOS

Reunion Ordinaria
“Plan de accion 2018».
Direccidn Territorial del Ministerio del Trabajo y la Secretaria Técnica de la
Subcomisidon Departamental de Concertacion de Politica Salarial
y Laboral de Boyaca
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